Zalaeznik nr 1 do Zarzqdzenia Burmistrza Nr 136/ 1711/ 2016
2 dnia 8/08/2016 roku

Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych
w Urzedzie Miasta Milanowka

§1
WSTEP

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, zwany dalej ,,Regulaminens” okreSla wewnetrzng organizacje

postgpowan w sprawie zamowienl publicznych, ktérych przedmiotem sa uslugi, dostawy lub roboty budowlane

tinansowane ze $rodkow znajdujacych sic w dyspozycji Urzedu Miasta Milanéwka, wedlug procedur i zasad

wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwient publicznych oraz zasady wspotpracy Referatu

Zaméwien Publicznych z komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Milanowka.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin udzielania zamoéwie publicznych w Urzedzie Miasta Milanéwka zostal sporzadzony na podstawie

nastepujacych aktow prawnych:

1)
2)

3)
4)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publiczaych (7. Dz, U. 3 2015 r. poz. 2164 ze zm);

ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. 52076 r. poz. 1020 ze zm);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( 7. Dz. U. 2 2013 r., poz. 885);

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (#. Dz. U. 3 2076 r. pog. 446).

2. Uzyte w niniejszym ,,Regulaminie ndzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Milandwka” okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)

4)
5

0)

7)

8)

9)

10)

11)

ustawa - ustawe z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamoéwieni publicznych wraz z aktami wykonawczymi;
Zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Gming Milanéwek;

Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Milanéwka, badz inna osobe,
ktérej Burmistrz udzielil pisemnego pelnomocnictwa do wykonywania zastrzezonych dla siebie czynnosci:
zaciggania zobowiazan oraz realizowania procedury zamoéwienl publicznych w jego imieniu;

RZP — Referat Zaméwien Publicznych;

Komérka organizacyjna / komorka wnioskujaca - nalezy przez to rozumieé¢ Kierownika komorki
organizacyjnej lub pracownika samodzielnego stanowiska Urzedu sktadajacego druk zaméwienia, wniosek
o uruchomienie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub postgpowania o wartosci mniejszej
od wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy;

wniosek - nalezy przez to rozumie¢ wniosek skladany przez komérke organizacyjng do RZP w celu
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub postgpowania o wartosci mniejszej
od wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy;

zamowienia publiczne - zwane dalej takze ,,zamdwieniami’, nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne
zawierane miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie okreslone
w art. 2 pkt. 7a) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych;

plan zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ roczny plan zamowien jednostki, uwzgledniajacy zamoéwienia
okreslone w art. 13 a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, zatwierdzony
przez Kierownika Zamawiajacego;

BZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamoéwien Publicznych wydawany przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych;

UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych;
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12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)
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Dz.Urz.U.E. — nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej;

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia;

zaproszenie - nalezy przez to rozumie¢ zaproszenie do skladania ofert w trybach, ktére przewiduja
powyzszg, procedure;

komisja - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa;

zespot - nalezy przez to rozumieé zesp6t do nadzoru nad realizacja udzielonego zaméwienia;

warto$C zamowienia — nalezy przez to rozumieé¢ warto§¢ zamowienia ustalong z nalezyta starannoscia
na podstawie catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug;
wszczecie postegpowania - nalezy przez to rozumieé zamieszczenie ogloszenia o zaproszeniu do sktadania
ofert w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie jednostki organizacyjnej (na stronie BIP), opublikowanie
ogloszenia o zamoéwieniu w BZP albo przekazanie ogloszenia o zaméwieniu do Dz.Urz.U.E., przekazanie
Wykonawcom zaproszenia do negocjacji lub zaproszenia do sktadania ofert;

roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ¢ ustawy lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego;

obiekt budowalny - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robét budowlanych w zakresie budownictwa
lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spelnia¢ funkcje gospodarcza lub techniczna;

dostawy - nalezy przez to rozumiel nabywanie rzeczy oraz innych débr w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

ustugi - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane
lub dostawy;

najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamodwienia publicznego, w szczegblnosci
w przypadku zamoéwien w zakresie dzialalno$ci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory
opisaé¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia inne niz cena lub koszt, gdy cena lub
koszt jest stata albo oferte z najnizsza cena lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;
Umowy — rozumie si¢ przez to umowy odplatne zawierane mi¢dzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérych
przedmiotem sa dostawy, ustugi, lub roboty budowlane $wiadczone przez Wykonawcee na rzecz

Zamawiajacego.

§3
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Kierownik Referatu Zaméwiert Publicznych, po uchwaleniu budzetu Gminy Milanéwek i na podstawie planéw

zadan sporzadzonych przez referaty, biura, samodzielne zespoly i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach

Urzedu Miasta, dysponujacych publicznymi $rodkami budzetowymi, sporzadza laczny Plan zamoéwien

publicznych:

1)  Plan zaméwien publicznych sporzadza si¢ najpézniej w terminie 30 dni od dnia uchwalenia przez Rade
Miasta budzetu na dany rok budzetowy, wedlug wzoru stanowiacego zafqeznik nr 1 do niniejszego
regulaminu;

2)  Plan, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje informacje o wszystkich planowanych do realizacji w danym roku
kalendarzowym zamowieniach publicznych (dotyegy to gardwno postgpowaii o wartosci powysey, jak i ponige progn
30 000 enro);

3) Plan, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie aktualizowany raz na 6 miesigcy.

4) Plan o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdlnosci informacje wskazane w art. 13 a ust. 2 ustawy tj.

informacje dot.:
a) przedmiotu zaméwienia;
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b) rodzaju zaméwienia wedlug podziatu na zamdwienia na roboty budowalne, dostawy lub ustugi;

c) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia;

d) orientacyjnej warto$ci zaméwienia

e) przewidywanego terminu wszczgcia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym;

. Postepowanie o udzielnie zaméwienia publicznego lub post¢powanie o wartosci mniejszej od wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy mozna rozpoczaé po udokumentowaniu zaplanowania $rodkéw finansowych na realizacje
zamoOwienia w danym roku i/lub po udokumentowaniu zabezpieczenia srodkéw finansowych na lata nastepne.

. Plan, o ktérym mowa w ust. 1, tworzony jest z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 32 — 35 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

. Plan, o ktérym mowa w ust. 1, RZP przekaze Burmistrzowi Miasta Milandéwka celem jego zatwierdzenia.

. Plan, o ktérym mowa w ust. 1 w czeéci dot. postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego (#. postgpowari powyze
progu 30 000 euro), po jego zatwierdzeniu, o ktérym mowa w ust. 4, zamieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy
Milanéwek, na mocy art. 13 a ust. 1 ustawy, najpozniej w terminie 30 dni od dnia uchwalenia przez Rad¢ Miasta
budzetu na dany rok budzetowy.

. Udzielenie zaméwienia nieujetego w planie zaméwien publicznych jest mozliwe po pisemnym potwierdzeniu
posiadania srodkéw przez Skarbnika Miasta i akceptacji Burmistrza Miasta Milanéwka.

. Zamoéwienia, ktorych termin realizacji przekracza 1 rok, ujmowane sa w planie zaméwien w roku, w ktérym
nastgpuje rozpoczecie postgpowania prowadzonego w celu udzielenia zaméwienia, z uwzglednieniem wartosci za

caly okres planowanego zamowienia.

§ 4
WYDATKOWANIE SRODKOW W RAMACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Postgpowania zwigzane z wydatkowaniem §rodkéw w celu nabycia w ramach zamoéwienn publicznych dostaw,

ustug lub robét budowlanych nalezy przygotowywac i przeprowadzaé w sposéb zapewniajacy zachowanie zasady

uczciwej konkurencji, rtéwnego traktowania Wykonawcow oraz przejrzystosci i proporcjonalnosci.

. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy:

1) laczyé zamowien, ktére odrebnie udzielane wymagaja stosowania réznych przepiséw ustawy;

2) dzieli¢ zaméwienia na odrgbne zamowienia, w celu uniknigcia tacznego szacowania ich wartosci.

. Czynnosci w ramach postepowania wykonuja wylacznie osoby zapewniajace bezstronno$c¢ 1 obiektywizm.

. Pracownicy Zamawiajacego, czlonkowie Komisji Przetargowej oraz powolani Biegli (Rzeczoznawcy) bioracy

udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, nie moga:

1)  udziela¢ informacji o planowanych zaméwieniach publicznych, w szczegblnosci o ich wartosci, za wyjatkiem
informacji publikowanych,

2)  udziela¢ informacji Wykonawcom (uczestnikom postgpowania) inng droga niz przewidziana w ustawie; Informacji
udziela osoba wskazana w dokumentacji postgpowania.

. Postepowania sq jawne 1 prowadzi si¢ je z zachowaniem formy pisemnej oraz w jezyku polskim.

. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem tylko wowcezas, gdy przepisy

ustaw szczegOlnych tak stanowia.

. W trakcie prowadzonego postegpowania nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowiace tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 1. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii

Dz U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503, g pogn. gm.), jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert

zastrzeg! 1 pisemnie uzasadnil, Ze nie moga by¢ one udost¢pniane, za wyjatkiem zawartych w ofertach informacji

dotyczacych: nazwy (firmy) Wykonawcy 1 jego adresu, ceny, terminu wykonania zamoéwienia publicznego, okresu

gwarancji i warunkéw platnosci.

Komérki organizacyjne Urzedu lub pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach sa zobligowani

do dokumentowania czynnosci zwiazanych z wydatkowaniem S$rodkéw publicznych, w sposéb pozwalajacy

na weryfikacje celowosci, zasadno$ci i gospodarnoséci jego dokonania.
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§5
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia; Za prawidlowe i rzetelne oszacowanie
warto§ci zaméwienia odpowiadaja pracownicy Komorek organizacyjnych, bedacych dysponentami $rodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje danego zamoéwienia i dokonujacy niniejszego ustalenia wartosci
zamowienia.

2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej danego zamoéwienia, nalezy przestrzegal przepiséw ustawy dotyczacych
zakazu zanizania ich warto§ci lub wybierania sposobu obliczania warto$ci zaméwienia, w celu uniknigcia
stosowania przepisOw ustawy.

3. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 1 pkt. 7, przy ustalaniu
warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamoéwien.

4. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych albo udziela zamdwienia w czesciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, wartosciqa zamowienia jest laczna warto$é
poszczegolnych czesci zamdwienia.

5. Ustalenia wartosci zamowienia publicznego dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania, jezeli przedmiotem zaméwienia publicznego sa dostawy lub uslugi oraz nie wczedniej niz
6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem zamoéwienia publicznego sa roboty
budowlane. Jezeli po ustaleniu warto$ci zaméwienia publicznego nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie warto§ci zamdwienia publicznego, przed wszczeciem postepowania dokonuje si¢ zmiany
warto$ci zamowienia publicznego.

6. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ z uwzglednieniem warto$ci dostaw i ustug oddanych przez
Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sa niezbedne do wykonania tych robdét budowalnych,
na podstawie:

1)  kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na ectapie opracowania dokumentacji projektowej albo
na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamédwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane;

2)  planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowalnych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

7. Wartodcia zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub podlegajace wznowieniu
w okreSlonym czasie jest laczna warto§¢ zamoéwien tego samego rodzaju, ustalona zgodnie z wyborem
Zamawiajacego, na podstawie:

1)  udzelonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogdtem, albo

2)  ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze i dostawie.

8. Podstawa obliczenia warto$ci zaméwienia publicznego na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy lub praw bedacych
przedmiotem dostawy. Podstaws obliczenia warto$ci zamdwienia publicznego na uslugi jest wartos$¢ rynkowa
$wiadczenl objetych zamdwieniem publicznym.

9. Jezeli zamoéwienia na dostawy udziela si¢ na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu na czas:

1)  Nieoznaczony lub ktérych okres obowiazywania nie moze by¢ oznaczony, wartosclg zamowienia jest warto$¢
miesi¢czna pomnozona przez 48;

2)  Oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesiccy to wartoscla zamoéwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu

wykonywania zamdwienia,
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b) dluzszy niz 12 miesiccy to wartoscia zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koficowej przedmiotu umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

10. Podstawg, ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi, ktorych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1)  catkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku zamowien udzielanych na okres
oznaczony nie dluzszy niz 48 miesiecy;

2)  warto$¢ miesieczna zamoéwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwien udzielanych na czas
nieoznaczony lub oznaczony dluzszy niz 48 miesigcy.

11.Jezeli zaméwienie obejmuje:
1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zamoéwienia sq oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne

Swiadczenia;

2) uslugi ubezpieczeniowe, warto$cig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;
3) wuslugi projektowania, warto$ciag zaméwienia jest wynagrodzenie, oplaty, nalezne prowizje i inne podobne
$wiadczenia.
12.Jezeli wszczgcie postgpowania nastgpuje:

1)  w przypadku dostaw lub uslug — po uptywie 3 miesigcy od daty ustalenia wartosci zamoéwienia,

2)  w przypadku rob6t budowlanych - po uptywie 6 miesigcy od daty ustalenia warto$ci zamowienia,

konieczne jest zweryfikowanie warto§ci zamoéwienia 1 w razie zaistnienia takiej potrzeby dokonanie zmiany

warto§ci zaméwienia przed wszczeciem postgpowania. Zmiany wartosci zaméwienia dokonuje si¢ réwniez

w przypadku, gdy po ustaleniu wartosci nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenie.

Jezeli zaktualizowana warto§¢ zamowienia jest wyzsza niz kwota wskazana we wniosku o przeprowadzenie

postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub post¢powania o warto$ci mniejszej od wskazanej w art. 4

pkt 8 ustawy, komorka wnioskujaca jest zobowigzana uzyska¢ zgode Kierownika zamawiajacego na zwickszenie

kwoty przeznaczonej na realizacj¢ zaméwienia.

13.Dla ustalenia, czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem, czy tez z odrebnymi
zamoéwieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku. W tym celu nalezy postugiwaé
si¢ takimi kryteriami jak:

1)  tozsamo$¢ przedmiotowa zaméwienia (dostawy, wustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczenin),

2)  tozsamo§¢ czasowa zamowienia (mogliwe udielenie gamdwienia w tym samym czasie, obejmujqee] okres jednego roku
budzetowego),

3) mozliwo$¢ wykonania zamoéwienia przez jednego Wykonawece.

14. Zaméwieniami odrebnymi sa:

1) zamowienia tego samego rodzaju majace inne przeznaczenie (up. usiugi szkoleniowe, ustugi spryatania pomieszezen),

2) zamowienia tego samego rodzaju o takim samym przeznaczeniu jednak niemozliwe do nabycia u tego samego
Wykonawcy (up. dostawa dia dwich régnych obiektiw Zamawiajacego najdujacych si¢ w dwoch rogmych miejscowosciach,
przeg dwdch r9znych dostaweow 3 pryezyn technicznych o obiektywnym charaktere),

3) zamoéwienia tego samego rodzaju o takim samym przeznaczeniu nie moga by¢ wykonane w tym samym
czasie, poniewaz Zamawiajacy nie dysponowal wiedza o nich w momencie wszczgcia postgpowania,

4)  zamowienia sq innego rodzaju (up. wykonanie remontu obiektu budowlanego, ustugi spryatania, dostawy materiatdw
binrowych),

5) zamoéwienia tego samego rodzaju, o takim samym lub podobnym przeznaczeniu, ktére mogly by¢ wykonane
przez jednego Wykonawce w tym samym lub zblizonym czasie, a ktorych koniecznos§é udzielenia pojawita
si¢ juz po udzieleniu zamowienia tego samego rodzaju, o takim samym przeznaczeniu w trakcie roku
budzetowego.

15.Podstawg, obliczenia warto$ci zamoéwienia dla obiektu budowlanego bedzie aczna wartos$¢ robét budowlanych,
jezeli:
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1) przedmiotem zamoéwienia beda rézne roboty (mp. wymiana okien, remont dachu, remont pomiesgezen wewnatry
budynkn) wykonywane w jednym obickcie budowlanym w rozumieniu prawa budowlanego, skladajace
sie na cale zamierzenie budowlane,

2) przedmiotem zamoéwienia bedgq roboty budowlane tozsame przedmiotowo (np. wymiana okien) wykonane
na réznych obiektach budowlanych w rozumieniu prawa budowlanego, sktadajace si¢ na cale zamierzenie
budowlane,

3) przedmiotem zaméwienia bedzie budowa, przebudowa, montaz lub remont kilku obiektéw budowlanych
w rozumieniu prawa budowlanego, funkcjonalnie ze sobg powiazanych i skladajacych si¢ na cale zamierzenie
budowlane (#p. budowa, przebudowa, montag lub remont obiektdw budowlanych w rozumienin prawa budowlanego
tworzacych espot obiektow sportowych),

4)  przedmiotem zaméwienia beda rézne roboty, ktérych przedmiot 1 zakres robét (posiadana dokumentacja
projektowa i specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét) jest znany Zamawiajacemu (np. wymiana
okien, remont dachu, remont pomieszezent wewnatry budynksd) wykonywane w jednym obiekcie budowlanym
w rozumieniu prawa budowlanego, skltadajace si¢ na cale zamierzenie budowlane mimo, ze Zamawiajacy
zamierza wykona¢ je na przestrzeni wielu okreséw (&ilku lat budietowych) 1 udzielane beda w czeSciach,
z ktérych kazda bedzie stanowié przedmiot odrebnego postepowania.

16.1lekro¢ ustawa odnosi si¢ do wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty euro, przeliczenia tej wartosci na zlote
dokonuje si¢ wedlug $redniego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministréw, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy P.z.p.

§6
DIALOG TECHNICZNY

1. Z uwagi na specyfike danego zamoéwienia przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym
mowa w § 10 niniejszego Regulaminu, Kierownik komérki organizacyjnej, moze poinformowaé Wykonawcdw

o planach i oczekiwaniach dotyczacych zaméwienia, w szczegdlnosci moze przeprowadzi¢ dialog techniczny,

zwracajac si¢ do ekspertéw, organéw wiladzy publicznej lub Wykonawcéw o doradztwo lub udzielenie informacji

w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamowienia, specyfikacji istotnych warunkéw

zaméwienia lub okreslenia warunkéw umowy.

2. Dialog techniczny prowadzi si¢ w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
potencjalnych Wykonawcow i oferowanych przez nich rozwiazan, a w szczegdlnosci nalezy:

1)  zamiesci¢ informacj¢ o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz o jego przedmiocie na stronie
internetowej Zamawiajacego,

2)  okresli¢ forme dialogu technicznego (np. pismo, fax, e-mail lub rozmomwa),

3) sporzadzi¢ protokol z przebiegu dialogu technicznego zawierajacego informacje o podmiotach, ktére
uczestniczyly w dialogu technicznym, oraz o wplywie dialogu technicznego na opis przedmiotu zaméwienia,
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia lub warunki umowy.

3. Kierownik komoérki organizacyjnej moze przeprowadzi¢ dialog, o ktérym mowa w ust. 1 przy wspotudziale

Referatu Zamoéwied Publicznych.

4. Jezeli istnicje mozliwo$é, ze o udzielenie zamdwienia bedzie ubiegal si¢ podmiot, ktéry uczestniczyl

W przygotowaniu postgpowania o udzielenie tego zamowienia, Zamawiajacy zapewnia, ze udzial tego podmiotu

w postgpowaniu nie zakloci konkurencji, w szczegdlnosci przekazuje pozostalym Wykonawcom informacje, ktére

uzyskal 1 przekazal podczas przygotowania postgpowania oraz wyznacza odpowiedni termin na zloZenie ofert.

Zamawiajacy wskazuje w protokole §rodki majace na celu zapobiezenie zakldceniu konkurencii.
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ORGANIZACJA POSTEPOWANIA:
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI MNIEJSZE] OD WARTOSCI
WSKAZANE] W ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§7

1. Przy udzielaniu zamdéwien o warto§ci mniejszej od wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy dla zamoéwien (dostaw,
ustug oraz robdt budowlanych) nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwient publiczaych.

2. Przy wydatkowaniu $§rodkéw publicznych o wartosci mniejszej od wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Zamawiajacy kieruje si¢ zasada poszukiwania Wykonawcéw na zasadach konkurencyjnych, celem dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, z poszanowaniem zasad gospodarnosci i celowosci w wydatkowaniu  $§rodkéw
publicznych.

3. Procedury zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej od wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy w zaleznosci
od kwoty dzieli si¢ na:

1) zamdwienia prowadzone przez Referat Zamoéwiert Publicznych oraz

2)  zamowienia prowadzone przez pozostale Komorki organizacyjne Urzedu.

§8
PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIE WYZSZE] NIZ 10 000 EURO

1. Procedury zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej od warto$ci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy jednak nie
wyzszej niz 10 000 euro prowadzone sa przez Komorki organizacyjne Urzedu, z wylaczeniem Referatu Zaméwien
Publicznych.

2. Zaméwien dokonuje si¢ w szczegblnosci poprzez wybér dostaw, ustug lub robét budowlanych dostepnych na
rynku, odpowiadajacych potrzebom Zamawiajacego.

3. Procedury zaméwien publicznych o wartosci nie wyzszej niz 10 000 euro powinny obejmowac:

1)  Przeprowadzenie udokumentowanego tzw. rozeznania rynkowego, polegajacego na przekazaniu zapytania
ofertowego do takiej liczby Wykonawcéw (min. 3), ktdra zapewni uczciwa konkurencje lub opublikowaniu
zapytania ofertowego na stronie BIP, z dopuszczeniem nastepujacych przypadkow:

a) chyba, ze ze wzgledu na przyczyny techniczne i organizacyjne lub specjalistyczny charakter zaméwienia
liczba potencjalnych Wykonawcéw mogacych wykona¢ zamoéwienie jest mniejsza niz 3. Zastosowanie
odstepstwa, o ktérym mowa w pkt. 1 lit. a) wymaga pisemnego merytorycznego uzasadnienia Kierownika
komoérki organizacyjnej oraz pisemnej zgody Burmistrza Miasta Milanéwka.

b) W przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych si¢ okresowo udokumentowane rozeznanie rynku moze
by¢ przeprowadzone raz, na poczatku danego roku kalendarzowego.

2)  Udokumentowanie przeprowadzonego tzw. rozeznania rynkowego poprzez np.: informacje pobrane przez
Komoérki organizacyjne z Internetu, katalogéw Wykonawcow otrzymywanych poczta lub bedacych
w dyspozycji Zamawiajacego, ofert sktadanych przez Wykonawcéw w postepowaniach prowadzonych przez
RZP lub pozyskane w trakcie rozméw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami itp.; Przeprowadzenie
telefonicznego rozeznania rynkowego wymaga sporzadzenia pisemnej notatki osoby dokonujacej
przedmiotowej czynnosci.

3) Skierowanie druku ,,Zamoéwienia” na dostawy/ushlugi/roboty budowlanej wedlug wzoru stanowiacego
zafgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, zaparafowanego przez Kierownika RZP, podpisanego przez
Skarbnika Miasta Milanéwka 1 zaakceptowanego przez Burmistrza Miasta Milanéwka do Wykonawcy
wybranego zgodnie z ust. 3 pkt. 1).

4. Kierownik komoérki organizacyjnej w przypadku uznania, iz realizacja zamowienia nie wymaga zawatrcia umowy
zalacza do druku ,,Zamoéwienia” przedlozonego do akceptacji Burmistrza Miasta Milanéwka stosowne pisemne
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uzasadnienie. Ostateczng decyzje o odstapieniu od konieczno$ci zawarcia umowy podejmuje Burmistrz Miasta

Milan6éwka.

5. Przy udzielaniu zamoéwienia dotyczacego natychmiastowej naprawy szkody powstalej na skutek awarii, ktérej
warto$¢ nie przekracza kwoty 15.000 zI netto (kazdorazowo) dopuszczalne jest odstapienie od obowiazku zawarcia
umowy w formie pisemnej, zastepujac ja pisemna forma zlecenia — ,,Zamoéwienia’, o ktérym mowa w § 8 ust. 3
pkt. 3) niniejszego Regulaminu. Niniejsza okoliczno$¢ réwniez wymaga stosownego pisemnego uzasadnienia
Kierownika komérki organizacyjne;.

6. Przepisoéw ust. 3 pkt. 1) nie stosuje si¢ do zamoéwien na dostawy i ustugi, roboty budowlane:

1) gdy zachodzi koniecznoséci wykonania zamoéwienia w trybie pilnym, naglym lub awaryjnym, kryzysowym
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny i/lub bezpieczeristwo publiczne,
gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozpoznania
rynku,

2)  zamoéwien dotyczacych utwordéw/ustug artystycznych,

3)  z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,

7. Przepisoéw ust. 3 pkt. 1) mozna nie stosowa¢ do zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o szacunkowej

warto$ci zamowienia nie wyzszej niz 10 000 euro:
1)  wylaczonych spod rezimu stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych wskazanych w art. 4 ustawy,
2)  wylaczonych spod rezimu stosowania ustawy Prawo zaméwient publicznych wskazanych w art. 4 d ustawy.

8. Zastosowanie odstgpstwa, o ktérym mowa w ust. 7 wymaga pisemnego merytorycznego uzasadnienia Kierownika
komorki organizacyjnej oraz pisemnej zgody Burmistrza Miasta Milanéwka.

9. Przed przekazaniem druku ,,Zaméwienia” do Burmistrza Miasta Milanéwka celem zatwierdzenia, pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia zobowigzany jest dokonal rejestracji zaméwienia
w . Rejestrze gamowiert o wartosci nieprzekraczajace) rownowartosci kwoty okresloney w art. 4 pkt. 8 wustawy Prawo Zamdwier

Publicznych”.

§9
PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI WYZSZE] NIZ 10 000 EURO

1. Procedury zaméwient publicznych o wartosci mniejszej od wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy ale wyzszej niz
10 000 euro prowadzone sa przez Referat Zamdwied Publicznych.

2. W celu realizacji procedury zaméwienr publicznych o wartosci wyzszej niz 10 000 euro Komérki organizacyjne
whnioskuja do RZP sktadajac ,, Wniosek o przeprowadzenie postgpowania o wartosci mniejszej od wartosci
wskazanej w art. 4 pkt 8§ ustawy ale o wartosci wyZszej niz 10 000 euro”, wedlug wzoru stanowiacego
zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, zawierajacego co najmniej:

1)  Nazwe przedmiotu zamowienia,

2)  Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z podaniem minimalnych parametréw technicznych,
lo$ciowych, jakosciowych, opatrzony data, imieniem, nazwiskiem i podpisem osoby go sporzadzajacej,

3) Proponowane warunki udzialu Wykonawcéw i proponowane dokumenty potwierdzajace spelnienie
warunkow udzialu w postepowaniu,

4)  Okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia (3 podaniem sposobu jej obliczenia oraz wsgystkich  elementow
skladajacych si¢ na te wartost), opatrzone datg ustalenia warto$ci zaméwienia, imieniem i nazwiskiem osoby
ustalajgcej warto$¢ zamoéwienia; Jezeli komoérka wnioskujaca w danym roku kalendarzowym przeprowadzata
podobne zamoéwienie ale o wartosci nie wyzszej niz 10 000 euro nalezy je wskazac (g podaniem wartosci i dat
realizagii poszezegdinych gamowiert) — ustalone zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 5 niniejszego regulaminu,

5) Kwote, ktora Zamawiajacy przeznacza na sfinansowanie zaméwienia wraz z klasyfikacja budzetowa,

6) Osoby z Komoérki wnioskujacej wskazane do wsparcia merytorycznego Referatu Zaméwient Publicznych,

7)  Proponowany sposob obliczenia ceny wraz z opisem kryteriow oceny ofert,

8) Informacje dotyczaca okreSlenia czeSci zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca moze powierzyé
Podwykonawcy,
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9)  Oczekiwany termin realizacji zaméwienia,
10) Istotne postanowienia umowy, w zakresie:
a) obowiazkéw Wykonawcy,
b) sposéb odbioru przedmiotu umowy,
¢) wynagrodzenia Wykonawcy np.: ryczaltowe, kosztorysowe,
d) terminéw i warunkéw platnosci,
e) terminéw 1 warunkow gwarancii (o #e dotyezy),
f) proponowanych kar umownych,
g) warunkéw odstapienia od umowy,
Na podstawie przekazanych Istotnych postanowien umowy RZP opracuje ostateczny Projekt umowy.

3. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, przed przekazaniem do realizacji przez RZP, winien by¢ opatrzony podpisem
Kierownika komérki wnioskujacej i podpisem Skarbnika Miasta potwierdzajacego kontrole wstepna oraz powinien
by¢ zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Milandwka.

4. Wniosek, ktéry nie odpowiada warunkom wymienionym w ust. 2-3, niekompletny, zawierajacy bledy lub
nieprecyzyjne dane, zostanie zwrécony do Komorki wnioskujacej celem naniesienia stosownych poprawek.

5. Przed przekazaniem do Burmistrza Miasta Milanéwka ,,Wioskn o prieprowadzenie postgpowania o wartosci mniejs3ej
od wartoci wskazane w art. 4 pkt 8 ustawy ale o wartosci wygsge niz 10 000 enro” komorka wnioskujaca dokonuje
rejestracji zamowienia w ,,Rejestrze zamdwient o wartosc niepriekraczajace) rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo Zamowien Publicznych”.

6. Informacje o prowadzonych przez RZP zaméwieniach publicznych o wartosci mniejszej od wartosci wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy beda publikowane na stronie internetowej Zamawiajacego (strona BIP) oraz na tablicy
ogloszen w miejscu publicznie dostepnym, z tym Ze:

1) Informacje zamieszczane na stronie BIP oraz na tablicy ogloszei w miejscu publicznie dostgpnym musza
zawiera¢ informacje tozsame z zawartymi w zaproszeniu do sktadania ofert kierowanym do Wykonawcéw,
jezeli takie zaproszenie bedzie wysylane;

2)  Ogloszenie o zaproszeniu Wykonawcéw do skladania ofert pracownik RZP merytorycznie odpowiedzialny
za realizacj¢ procedury zamowienia rejestruje w sekretariacie Urzedu Miasta w ,,Rejestrze Ogloszert Urzedu
Miasta’.

7. Referat Zamoéwiett Publicznych wraz z pracownikami Komérki organizacyjnej wskazanymi we wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2 dokonuje:

1)  oceny zlozonych w postgpowaniu ofert,

2)  wzywa Wrykonawcéw do wuzupelnienia zlozonych przez nich o§wiadczeni i/lub  dokumentéw
potwierdzajacych spelnienie przez nich warunkéw udzialu w postgpowaniu,

3)  wzywa Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonych przez nich ofert,

4)  zwraca si¢ do Wykonawcow o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysoko$¢ zaoferowanej ceny, jezeli cena oferty wydaje si¢ Zamawiajacemu razaco niska i budzi watpliwosci
Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsza oferte.

9. Po przeprowadzeniu oceny zlozonych ofert pod katem ich zgodnosci z wymaganiami stawianymi przez
Zamawiajacego, Referat Zamoéwien Publicznych wraz z pracownikami Komoérki organizacyjnej wskazanymi we
wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, wystgpuje do Burmistrza Miasta Milanéwka z propozycja wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania, z tym ze:

1)  w celu zatwierdzenia §rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zamdwienia propozycja wyboru
najkorzystniejszej oferty kierowana do Burmistrza Miasta Milanéwka wymaga jej uprzedniej akceptacji przez
Skarbnika Miasta,

2)  Burmistrz Miasta Milanéwka moze zamknaé postepowanie na kazdym etapie jego trwania, bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Sporzadzita: Anna Nyrek - Koczkodaj - Kierownik Referatu Zamaowieri Publicznych
Strona 9 z 18



Zalaeznik nr 1 do Zarzqdzenia Burmistrza Nr 136/ 1711/ 2016
2 dnia 8/08/2016 roku

10. Ogloszenie o wynikach postepowania przygotowywane jest po uprzednim otrzymaniu akceptacji propozycji

wyboru najkorzystniejszej oferty przez Skarbnika Miasta oraz Burmistrza Miasta Milanéwka. Ogloszenie

o wynikach postgpowania zamieszczane jest na stronie internetowej Zamawiajacego (strona BIP) i na tablicy

ogloszen w miejscu publicznie dostgpnym, a takze rejestrowane przez pracownika RZP merytorycznie

odpowiedzialnego za realizacj¢ procedury zaméwienia w sekretariacie Urzedu Miasta w ,,Rejestrze Ogloszen Urgedu
Miasta”.

11.Kazde zamoéwienie o warto$ci wskazanej w ust. 1 jest realizowane po zawarciu odpowiedniej Umowy

z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana.

12. Przepiséw niniejszego paragrafu mozna nie stosowa¢ do zaméwied na dostawy, ustugi i roboty budowlane

o warto$ci mniejszej od wartos$ci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy ale wyzszej niz 10 000 euro w sytuacji, gdy:

1)

2
3)

wystepuja przyczyny techniczne lub organizacyjne o obiektywnym charakterze lub zamoéwienie ma
specjalistyczny charakter wplywajacy na ograniczenie kregu potencjalnych Wykonawcéw mogacych wykonaé
zamoéwienie;

wystepuja przyczyny zwigzane z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

zachodzi pilna 1 wuzasadniona potrzeba udzielenia zamoéwienia zwigzana np.. 2z konieczno$cig

natychmiastowego dokonania naprawy szkody powstalej na skutek awarii.

13.Zastosowanie odstgpstwa, o ktérym mowa w ust. 12 wymaga pisemnego merytorycznego uzasadnienia

Kierownika komérki organizacyjnej oraz pisemnej zgody Burmistrza Miasta Milanwka.

14. Przepiséw niniejszego paragrafu mozna nie stosowaé do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o

warto$ci mniejszej od wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy ale wyzszej niz 10 000 euro:

1)
2)

wylaczonych spod rezimu stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych wskazanych w art. 4 ustawy,

wylaczone spod rezimu stosowania ustawy Prawo zamoéwient publicznych wskazanych w art. 4 d ustawy.

15.Zastosowanie odstegpstwa, o ktérym mowa w ust. 14 wymaga pisemnego merytorycznego uzasadnienia

Kierownika komorki organizacyjnej oraz pisemnej zgody Burmistrza Miasta Milanéwka.

ORGANIZACJA POSTEPOWANIA:
ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE] WARTOSCI
WSKAZANE W ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 10

1. Postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci przekraczajacej warto$ci wskazane w art. 4 pkt 8

ustawy prowadzi Referat Zamoéwien Publicznych.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Referat Zaméwiert Publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
0)
7)
8)
9)

10)
11)
12)

okreslenie trybu udzielenia zaméwienia;

opracowanie Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

przygotowanie Zarzadzen Burmistrza w sprawie powolania Komisji Przetargowej;

przesylanie ogloszen do Biuletynu Zamoéwien Publicznych lub Dz.Urz.U.E.;

zamieszczanie ogloszent w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszent Zamawiajacego;

udzial w pracach Komisji Przetargowych;

przygotowanie pism we wszystkich sprawach zwiazanych z prowadzonym postepowaniem;

przygotowywanie protokotu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

przygotowanie dokumentéw zatwierdzajacych wynik postgpowania przedstawianych do akceptacji
Burmistrzowi;

podejmowanie czynnos$ci zwigzanych z wniesionymi §rodkami ochrony prawne;;

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wniesieniem i ze zwolnieniem wadium;

wykonywanie czynno$ci zwiazanych z wniesieniem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (przed
zawarciem umowy);

Sporzadzita: Anna Nyrek - Koczkodaj - Kierownik Referatu Zamaowieri Publicznych
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13) wudzielenie wsparcia merytorycznego komoérkom  wnioskujacym  przy  przygotowywaniu  zalozen
do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
14) doprowadzenie do podpisania umdw przez obie strony w ustawowym terminie oraz potwierdzanie zgodnosci
umow z ustawa;
15) przekazanie uméw do Komoérki wnioskujacej oraz Referatu Budzetowo-Finansowego.
3. Referat Zamoéwien Publicznych wspdtpracuje z Komoérkami organizacyjnymi w zakresie udzielania zaméwien
publicznych zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
4. Przepiséw paragrafu 101 11 nie stosuje sie¢ do zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane:
1)  wylaczonych spod rezimu stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych wskazanych w art. 4 ustawy,
2)  wylaczonych spod rezimu stosowania ustawy Prawo zamoéwieri publicznych wskazanych w art. 4 d ustawy
o warto$ci mniejszej niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy (3.
gamowienia ,,1w progu binletynowym:”).

§ 11

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci przekraczajacej wartosci wskazane w art. 4 pkt 8
ustawy przeprowadza si¢ na podstawie ,, Wniosku o uruchomienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci przekraczajacej wartosci wskazane w art. 4 pkt 8 ustawy”’ wedlug wzoru
stanowiacego zafgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, przygotowywanego przez Komérke wnioskujaca.

2. Komoérka wnioskujaca zobowigzana jest do przygotowania i przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1
do RZP w formie pisemnej oraz jednocze$nie w formie elektronicznej na adres przetargi@milanowek.pl.
Dokumentacj¢ techniczng wraz z wnioskiem nalezy dostarczy¢ do RZP w formie elektronicznej umozliwiajacej jej
zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 przed przekazaniem do realizacji przez RZP winien by¢ opatrzony podpisem
Kierownika komorki wnioskujacej i Skarbnika Miasta potwierdzajacego kontrole wstgpna oraz powinien by¢
zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Milanéwka.

4. Whniosek o uruchomienie post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci przekraczajacej warto$ci
wskazane w art. 4 pkt 8 ustawy, o ktérym mowa w ust. 1 musi zawiera¢ w szczegoélnosci:

1)  Nazwe przedmiotu zamoéwienia,

2) Informacje o czeSciach zamoéwienia, jezeli sa przewidywane. Jezeli nie sa przewidywane informacje
o przyczynach braku podzialu zamdwienia na czesci,

3) Proponowany tryb udzielenia zamdwienia,

4)  Pracownikéw komérki organizacyjnej wskazanych do udzialu w pracach Komisji Przetargowe;j,

5)  Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia wraz z podaniem minimalnych parametréw technicznych,
ilo$ciowych, jakosciowych, opatrzony data, imieniem, nazwiskiem i podpisem osoby go sporzadzajace;j,

6) Wymagania w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o pracg oséb
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy — Kodeks pracy,

7)  Wymagania zwiagzane z realizacja zamdwienia obejmujace aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoleczne,
zwiazane z innowacyjnoscia lub zatrudnienie (Rgodnie 3 art. 29 ust. 4 nstawy P.z.p), w szczegblnosci dotyczace
zatrudnienia: 0s6b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy; mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego; os6b niepelnoprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rebabilitagi zawodowey i
spolecznel oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych; Innych oséb niz okreslone w pkt. 1, 2 Iub 3, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 t. o zatrudnienin sogjalnym lub we wlasciwych przepisach paristw czlonkowskich Unii
Europejskief lnb Enropeyskiego Obszarn Gospodarezego,

8) Proponowane warunki udziatu Wykonawcéw w postgpowaniu oraz proponowane o§wiadczenia i dokumenty
potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

Sporzadzita: Anna Nyrek - Koczkodaj - Kierownik Referatu Zamaowieri Publicznych
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9)  Okreslenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia (3 podaniems sposobu jej oblicgenia oraz wsgystkich elementdw
skladajacych si¢ na te wartosi), opatrzone datq ustalenia wartosci zamoéwienia, imieniem i nazwiskiem osoby
ustalajacej warto$¢ zaméwienia — ustalone zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5 niniejszego regulaminu,

10) Kwote, ktora Zamawiajacy przeznacza na sfinansowanie zamowienia wraz z klasyfikacja budzetowa,

11) Proponowany sposéb obliczenia ceny wraz z opisem kryteriéw oceny ofert,

12) Wskazanie zakresu i wartosci zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6) 1 7) ustawy, jesels
Sq przewidywane,

13) Wskazanie, czy zastrzega si¢ obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce danej czesci zaméwienia,
zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy — zastrzezenie wymaga pisemnego metytorycznego uzasadnienia Komorki
whioskujacej,

14) Oczekiwany termin realizacji zamowienia,

15) Informacj¢ na temat wymogu zadania wadium,

16) Informacje¢ na temat ewentualnego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

17) Istotne postanowienia umowy, w zakresie:

a) obowiazkéw Wykonawcy,
b)  sposobu odbioru przedmiotu umowy,
¢) wynagrodzenia Wykonawcy np.: ryczaltowe, kosztorysowe,
d) terminéw i warunkéw platnodci,
e) termindw i warunkow gwarancji (o ie dotyezy),
f)  proponowanych kar umownych,
@) warunkow odstapienia od umowy,
h) przewidywanych zmiany do umowy (3 precyzyjmym opisem okolicznosci uzgasadniajacych zmiang nmowy orag
doktadnym okresleniem modyfikadi, ktdre nastqpia w prypadkn wystapienia wskazanych okolicnosci),
1)  zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o il dotyczy).
Na podstawie przekazanych Istotnych postanowiett umowy RZP opracuje ostateczny Projekt umowy.
5. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy zalaczy¢é wszelkie dokumenty majace znaczenie dla nalezytego
przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, bedace w dyspozycji Komorki wnioskujacej np.:

1)  Kopi¢ pozwolenia na budowe lub zgloszenia robot (o il dotyegy zamowienia),

2)  Dokumentacje techniczng (o e dotyegy zamowienia),

3) Dokumentacje projektows (o ile dotyegy zamdwienia),

4)  Opis wymaganych parametréw technicznych,

5)  Kosztorysy Inwestorskie (o #le dotyegy samowienia).

6. Whiosek, ktéry nie odpowiada warunkom wymienionym w ust. 3-5, niekompletny, zawierajacy bledy lub
nieprecyzyjne dane, zostanie zwrocony do Komorki wnioskujacej celem naniesienia stosownych poprawek.
7. Referat Zamoéwien Publicznych podejmuje ostateczna decyzje¢ o wyborze trybu postgpowania na podstawie

informacji zawartych we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§ 12
WSZCZECIE POSTEPOWANIA

1. Zatwierdzenie przez Burmistrza Miasta Milanéwka Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub tresci
zaproszenia do negocjacji przez Burmistrza Miasta Milanéwka jest réwnoznaczne z wszczeciem postgpowania
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w § 11 ust. 1.

2. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego nastgpuje po dokonaniu wszelkich niezbednych
ustaleq przez Referat Zaméwiett Publicznych z Komérkami wnioskujacymi.

3. Burmistrz Miasta Milanéwka moze powotaé Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Sporzadzita: Anna Nyrek - Koczkodaj - Kierownik Referatu Zamaowieri Publicznych
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4. W odniesieniu do postgpowan, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza w zlotych réwnowarto§é kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, powotanie Komisji Przetargowej przez
Burmistrza Miasta Milanéwka jest obligatoryjne.

5. Komisj¢ Przetargowa powotuje Burmistrz Miasta Milanowka na podstawie stosownego Zarzadzenia.

6. W trakcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, powolana przez Burmistrza Miasta Milanowka
Komisja Przetargowa wykonuje swoje czynnosci zgodnie z , Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej”
stanowiacym zafgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

7. Pracownicy Zamawiajacego, Czltonkowie Komisji Przetargowej 1 powolani Biegli (Rzeczoznawcy) bioracy udzial
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nie moga:

1)  udziela¢ informacji o planowanych zamoéwieniach publicznych, w szczegblnosci o ich wartosci, za wyjatkiem
publikowanych,

2) udziela¢ informacji Wykonawcom (uczestnikom postgpowania) inna droga niz przewidziana w ustawie
- informacji udziela osoba wskazana w Specyfikacji istotnych warunkdw zamoéwienia.

8. Osoby po stronie Zamawiajacego (w tym Cxlonkowie Komisji Przetargowe i Biegli Rzeczoznawey) moga braé udzial
w postepowaniu, jesli nie sa z niego wylaczeni na mocy art. 17 ustawy, skladajac stosowne pisemne oswiadczenie,
zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy.

9. Osoby, ktére beda uczestniczy¢ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego (za wyjqtkien pracownikdw
Referatu Zamdwiert Publicznych) wskazuje przede wszystkim Komorka wnioskujaca o uruchomienie postgpowania.

10. Burmistrz Miasta Milanéwka moze wprowadzaé samodzielnie w formie Zarzadzenia Wewnetrznego zmiany
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej lub tez zmieni¢ sktad Komisji Przetargowej.

11.Osoby po stronie Zamawiajacego (w tym Czlonkowie Komisji Przetargowej i Biegli Rzeczognawey) bioracy udzial
W postgpowaniu obowigzani sa do:

1)  zachowania formy pisemnej prowadzonych postepowan zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy,

2) rownego traktowania uczestnikow postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (osdb fizyeznych
7 prawnych) oraz prowadzenia samego postgpowania w sposob zapewniajacy uczciwg konkurencije, zgodnie
z art. 7 ustawy,

3)  przestrzegania przepisdéw obowiazujacej ustawy, wydanych do niej przepiséw wykonawczych oraz niniejszego
regulaminu.

12.Czlonkowie Komisji Przetargowej przygotowuja i przeprowadzaja postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, a w szczegdlnosci dokonujg oceny, czy Wykonawcy spelniaja wymagane warunki, oceniaja ztozone

oferty oraz proponuja wybor oferty najkorzystniejszej.

§13
SYSTEM I ORGANIZACJA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania na podstawie przepiséw niniejszego
Regulaminu ponosi Kierownik Zamawiajacego, Kierownicy komorek wnioskujacych, a takze inne osoby
w zakresie powierzonym Regulaminem lub upowaznieniem Kierownika Zamawiajacego, w tym réwniez osoby
zajmujace samodzielne stanowiska.

2. W wyjatkowych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ przygotowanie 1 przeprowadzenie
postgpowania podmiotowi specjalizujacemu si¢ w $wiadczeniu tego typu ustug.

3. Koszty zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, na okolicznos¢, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu
finansowane sa ze §rodkéw przeznaczonych na funkcjonowanie Urzedu Miasta.

4. Kazde postgpowanie o wartosci szacunkowej wynoszacej powyzej 10.000 euro prowadzone przez Referat
Zamowien Publicznych podlega obowigzkowi zarejestrowania w urzedowej aplikacji umozliwiajacej elektroniczny
obieg dokumentéw i zostaje opatrzone indywidualnym numerem rejestrowym. Przedmiotowej rejestracji dokonuje
Referat Zaméwien Publicznych po otrzymaniu wnioskéw, o ktorych mowa w § 9 ust. 21 § 11 ust. 1 niniejszego
Regulaminu.
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5. Odpowiedzialnymi za realizacj¢ zadan wynikajacych z niniejszego Regulaminu oraz za przygotowanie

i przeprowadzenie post¢gpowania, w tym za udzielenie zaméwienia publicznego sa:

1) w sprawach merytorycznych — Komorki wnioskujace,
2)  w sprawach finansowych — Skarbnik Miasta,
3)  w sprawach proceduralnych — Referat Zaméwient Publicznych.
6. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia:
1)  sporzadza — zgodnie z wytycznymi Komisji Przetargowej — Sekretarz Komisji Przetargowe;j,
2) sprawdza — Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych,
3) zatwierdza — Burmistrz Miasta Milanowka.

7. Ogloszenia o wszczeciu postgpowania o zamowienia, zaproszenia do negocjacji w trybach negocjacyjnych,
zaproszenia do zlozenia ofert, ogloszenie o wyniku postgpowania oraz ogloszenia o udzieleniu zaméwienia
publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego.

8. W przypadku zapytann Wykonawcéw do Specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia lub innych dokumentéw
wytworzonych w toku prowadzonego postgpowania o zamoéwienie, dotyczacych informacji przekazanych przez
Komorki Wnioskujace do Referatu Zamoéwien Publicznych:

1)  RZP zwraca si¢ niezwlocznie do Kierownika odpowiedniej Komérki wnioskujacej o zlozenie wyjasnien;

2) Komoérka wnioskujaca przekazuje niezwlocznie wyjasnienia w formie pisemnej Referatowi Zamowien
Publicznych;

3) Udzielone Wykonawcom odpowiedzi na pytania podpisuje Kierownik Referatu Zamoéwient Publicznych
(postepowania prowadzone na podstawie § 9 ust. 1 regulaminy) lub Przewodniczacy Komisji Przetargowej
(postepowania prowadzone na podstawie § 10 ust. 1 regulamin).

9. Warunki wymagane od Wykonawcéw moga ulec zmianie w toku danego postgpowania. W przypadku postgpowan
prowadzonych na podstawie § 10 ust. 1 regulaminu warunki moga ulec zmianie, na podstawie z art. 12 a i art. 38
ustawy.

10. Oferty sktadane przez Wykonawcodw przyjmowane sa w sekretariacie Urzedu Miasta Milan6wka w budynku ,,A”.
Kazda oferta zostaje opatrzona data 1 godzing wplywu. Sekretariat Urzedu prowadzi ,,Rejestr wplywajacych ofert”.

11.W przypadku wniesionych przez Wykonawcéw odwotan i skarg sekretariat Urzedu Miasta zobowigzany jest do
pilnego przekazania Burmistrzowi Miasta Milanéwka ww. pism, z jednoczesnym powiadomieniem Referatu
Zamowien Publicznych.

12. Wybér oferty najkorzystniejszej, spostod ofert nicodrzuconych, nastepuje wylacznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych w Specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia.

13.Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastgpuje z chwila uprawomocnienia si¢ czynnosci wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postegpowania.

14. Podpisy pod protokolem z postgpowania skltadaja:

1)  Czlonkowie Komisji Przetargowej,

2)  Inne osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu (jezeli dotyegy),

3) Burmistrz Miasta Milanowka.

§ 14
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

1. Umowy w sprawach zaméwient publicznych, wymagaja pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

2. Do podpisywania uméw o zaméwienie publiczne uprawniony jest Burmistrz Miasta Milanéwka.

3. Przed podpisaniem umowy przez Burmistrza Miasta Milanéwka z wylonionym Wykonawca, Kierownik Referatu
Zamowien Publiczaych (w postgpowaniach prowadzonych na podstawie § 9 ust. 1 i § 10 wust. 1 regulaminn) lub Kierownik
komorki organizacyjnej (w postepowaniach prowadzonych na podstawie § 8§ ust. 1) kieruje jej projekt do zaopiniowania
(i parafowania) przez:
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1)  Radce¢ Prawnego, w zakresie zgodnosci treci umowy z przepisami prawa, ze szczegdlnym uwzglednieniem
postanowient dotyczacych wysokosci kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy oraz
w zakresie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

2)  Skarbnika Miasta, w zakresie zgodnosci tre§ci umowy z przepisami prawa, w tym ustawy o finansach
publicznych, ze szczegélnym uwzglednieniem postanowien dotyczacych wysokosci kar umownych
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, oraz pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw
na realizacj¢ umowy.

4. W przypadku postgpowan, o ktérych mowa w § 8 ust. 1, umowy przed skierowaniem do podpisu Skarbnika Miasta
Milan6éwka i Burmistrza Miasta Milanéwka wymagaja zaparafowania ich przez Kierownika Referatu Zamoéwien
Publicznych, z zastrzezeniem § 8 ust. 3 pkt. 3 lit. a) niniejszego Regulaminu.

5. Umowe w formie pisemnej w sprawach zaméwien publicznych sporzadza si¢ dla:

1) zaméwien o wartosci powyzej kwoty 10.000 euro — z zastrzezeniem, ze w przypadku prowadzacych
dzialalno$¢ gospodarcza oséb fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej z zastosowaniem formy umowy zlecenia albo umowy o dzielo;

2) zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci ponizej kwoty 10.000 euro, z zastrzezeniem
§ 8 ust. 3 pkt. 3 lit. a) i b) niniejszego Regulaminu.

6. Umowy w sprawach zamoéwied publicznych rejestruje si¢ w ,,Rejestrze umow”, ktory prowadzi Referat
budzetowo-finansowy; Rejestracji ww. uméw w ,, Rejestrze umow” dokonuja pracownicy komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za prowadzenie procedury przedmiotowego postgpowania w sprawie zaméwienia publicznego.

7. Wszelkie zmiany treSci uméw zawieranych w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, okreslonego § 10 ust. 1 regulaminu musza by¢ dokonywane z uwzglednieniem wymogow art. 144
ustawy.

8. Ancksy do uméw, z uwzglednieniem wymogdw art. 144 ustawy przygotowuja i zawierajga Komoérki merytoryczne
odpowiedzialne za realizacjc umowy o udzielenie zamdwienia publicznego; Proponowana zmiana tresci umowy,
przed przedstawieniem do podpisu Burmistrza Miasta Milanéwka, musi zostaé zaopiniowana (i parafowana) przez
Kierownika Referatu Zaméwien Publicznych, Radce Prawnego oraz Skarbnika Miasta.

9. Kierownik komorki organizacyjnej lub pracownik samodzielnego stanowiska, ktéra nadzoruje wykonanie
przedmiotu umowy, odpowiada za:

1) merytoryczne wykonanie umowy,

2)  rozliczenie finansowe umowy,

3) nadzorowanie terminéw realizacji umowy,

4)  nadzorowanie terminéw odbioréw pogwarancyjnych (r¢kojmia),

5)  zawieranie anckséw do uméw z poszanowaniem wymogéw art. 144 ustawy,

6) nadzorowanie okresu na jaki zostato wniesione zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy i kontrolowanie
ciaglosci wniesionego zabezpieczenia,

7)  zwrot pobranego zabezpieczenia w przewidzianych umowa terminach,

10.Referat Zamowien Publicznych przekazuje oryginal zawartej umowy w sprawach zamowien publicznych
do Referatu Budzetowo-Finansowego, a kopi¢ umowy przekazuje do Komorki wnioskujace;.

11.Pracownik odpowiedniej komérki organizacyjnej przekazuje do Referatu Budzetowo-Finansowego oryginaty
uméw zawartych w trybie art. 4 ust. 8 ustawy, na podstawie § 8 ust. 1 niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem
§ 8 ust. 3 pkt. 3 a) 1 b) niniejszego Regulaminu.

12. Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce za zrealizowane zamdwienie zostaje przekazana do Komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za prowadzenie umowy/zaméwienia, w celu sprawdzenia zgodno$ci faktury
z zambwieniem badz umowa. Do faktury dotacza si¢ druki ,,Zamoéwienia” oraz protokoly odbioru, jezeli byly
wymagane.

13. Pracownik metytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia opisujac faktury/rachunki i inne dokumenty
finansowe zobowiazany jest zamieszczaé informacje o sposobie wyboru Wykonawcy, poprzez wskazanie podstawy
prawnej wylonienia Wykonawecy.
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14.Przez zlozenie oferty w postegpowaniach okreslonych w niniejszym regulaminie Wykonawca wyraza zgodeg i nie
wnosi zastrzezen co do przetwarzania danych osobowych przez publikacje zawartej z nim Umowy, wraz z jej
numerem, nazwa i adresem kontrahenta, przedmiotem zamowienia, data zawarcia, laczng wartoscia, w publicznym
rejestrze umow prowadzonym przez Burmistrza Miasta Milanéwka 1 publikowanym w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Milanéwka. Gmina Milanéwek jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 7 pkt.
4 ustawy z 29 sierpnial997 r. o ochronie danych osobowych (4. Dz. U. g 2016 r., poz. 922 3 pdgn. gm.) 1 jest
zobowigzana do przetwarzania danych osobowych Wykonawcy z zachowaniem zasad okreslonych w powolane;j
ustawie. Powyzsza informacja zostanie zawarta w tre§ci umowy.

15.Kierownik komorki otrganizacyjnej lub pracownik samodzielnego stanowiska, ktéra nadzoruje wykonanie
przedmiotu umowy jest obowiazany do niezwlocznego informowania Kierownika Zamawiajacego o wszystkich
okolicznosciach wplywajacych albo mogacych wplynaé na wykonanie umowy, w tym o tych, ktére zgodnie
z postanowieniami Umowy stanowia podstawe¢ do nalozenia kar umownych albo wyciagnigcia innego rodzaju
konsekwencji prawnych w stosunku do Wykonawcy.

16.Kierownik komorki otrganizacyjnej lub pracownik samodzielnego stanowiska, ktéry nadzoruje wykonanie
przedmiotu umowy informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego o zamiarze rozwiazania, wypowiedzenia
albo odstapienia od umowy, podajac:
1)  okreslenie (nazwe) zaméwienia publicznego;
2)  numer umowy;
3) nazwe i dane adresowe Wykonawcy;
4)  przyczyne uzasadniajacy zakoniczenie stosunku umownego;
5) planowana date przekazania Wykonawcy informaciji o wypowiedzeniu albo odstapieniu od umowy;

6) wartos$¢ niezrealizowanej czg$ci umowy.

§ 15
KONTROLA DORAZNA

1. Postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, przeprowadzane w Urzedzie Miasta Milandwka podlegaja
kontroli doraznej Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

2. W przypadku kontroli doraznej wspéldziatanie z Prezesem Urzedu Zamoéwien Publicznych na poziomie
wykonawczym spoczywa na Komisji Przetargowej prowadzacej postgpowanie, za$ wszelkie ustalenia i decyzje

nalezg do Kierownika Zamawiajacego.

§ 16
SPRAWOZDANIA ROCZNE

1. Komoérki organizacyjne Urzedu przekazuja do Referatu Zamoéwien Publicznych, w terminie do dnia
31 stycznia kazdego roku nast¢pujacego po roku, ktérego dotycza udzielone zaméwienia, informacje
o wszystkich udzielonych zaméwieniach (zawartych umowach — ustnych i pisemnych) w danym roku
kalendarzowym, z wylaczeniem postgpowan prowadzonych przez Referat Zamoéwient Publicznych.

2. Referat Zamoéwien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach
i przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie.
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§ 17
ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI

. Przedmiotem zamoéwienia na uslugi spoteczne sa uslugi wymienione w zataczniku XIV do Dyrektywy Parlamentu
Eutropejskiego i Rady Nt 2014/24/UE w sprawie gaméwieii publicnych, wuchylajacej dyrektywe 2004/18/WE oraz
zataczniku XVII do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady Nr 2014/25/UE w sprawie udzielania zamowieri
przez podmioty dzialajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i using pocgtowyeh, uchylajacej dyrektywe
2004/17/WE, zwane dalej ,,zamdwieniami na ustngi spotecine”.

. Do zaméwient na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, jezeli warto§¢ zamoéwienia jest réwna lub przekracza

wyrazong w zlotych réwnowartos$é kwoty:

1) 750 000 euro — w przypadku zaméwienr innych niz zamdwienia sektorowe lub zamoéwienia w dziedzinach

obronnosci i bezpieczenistwa;

2) 1000 000 euro — w przypadku zaméwien sektorowych.

stosuje si¢ przepisy okreslone w Rozdziale 6 ustawy.

. Do zamoéwien na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi, jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty

okreslone w ust. 2, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia stosujac przepisy art. 138 o ust. 2-4 ustawy,

zamieszczajac w tym zakresie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej:

1) ogloszenie o zamoéwieniu, ktére zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego udzielenia,
w szczegdlnosci: termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty; opis
przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielko$ci lub zakresu zaméwienia; kryteria oceny ofert.

2) informacj¢ o udzieleniu zaméwienia, niezwlocznie po jego udzieleniu, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamodwienia
Zamawiajacy niezwlocznie zamieSci na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje
o nieudzieleniu zamdwienia.

. W przypadku skorzystania z procedury okreSlonej w art. 138 o ust. 2-4 ustawy postgpowanie winno byé

prowadzone z uwzglednieniem minimalnych wymogéw okreslonych w § 9 niniejszego Regulaminu,

gwarantujacych przeprowadzenie postgpowania w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

§ 18
ZESPOL DO NADZORU NAD REALIZACJA UDZIELONEGO ZAMOWIENIA

. W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartos¢ jest réwna lub przekracza wyrazona
w ztotych réwnowartosé kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacjq udzielonego zaméwienia powoluje si¢
zespoOt osoOb, zwany dalej ,,zespolens”.

. Zesp6! powolywany jest dla jednego lub wigcej powigzanych ze soba zaméwiet.

. Co najmniej dwéch cztonkéw zespotu jest powotywanych do Komisji Przetargowe;.

. Zespolu nie powoluje si¢, jezeli w inny sposéb zapewniono udzial co najmniej dwoéch cztonkéw Komisji
Przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego zaméwienia.

. Czlonkowie Zespolu odpowiadaja za realizacje udzielonego zamoéwienia zgodnie z zapisami zawartej
z Wykonawca Umowy oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy Prawo zaméwied publicznych
i wydanymi do niej przepisami wykonawczymi.

. Przepisy niniejszego paragrafu wchodza w zycie od dnia 14 stycznia 2017 r.
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§ 19
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Oktres przechowywania dokumentacji postgpowan opisanych w niniejszym regulaminie nie moze by¢ krétszy niz
5 lat od dnia zakoniczenia postgpowania, a w przypadku umoéw zawartych z Wykonawca nie moze by¢ krétszy niz
10 lat od dnia jej podpisania.

. Dokumenty postgpowan prowadzone na podstawie § 9 ust. 1 oraz § 10 ust. 1 regulaminu saq kompletowane,
archiwizowane 1 przechowywane przez Referat Zamoéwienn Publicznych w  sposéb  gwarantujacy ich
nienaruszalno$¢. Dokumenty postepowant prowadzone na podstawie § 8 ust. 1 sq kompletowane, archiwizowane
i przechowywane przez komorki organizacyjne Urzedu prowadzace niniejsze postepowania.

. Ewidencja zaméwien w ,,Refestrze zamowien publicznych, ktdrych wartosé nie priekracza wyragonef w lotych rownowartosci
kwoty okresloney w art. 4 pkt. 8 ustawy” powinna odbywacé si¢ w sposoOb systematyczny, ciagly, poprzez wypelnienie
wszystkich wymaganych danych; W Rejestrze rejestrowane sa réwniez zamdwienia gotéwkowe dokonane na
podstawie zaliczki.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy - Prawo
zamoéwienl publicznych, przepisy wykonawcze do tej ustawy, przepisy ustawy o finansach publicznych i Kodeksu
cywilnego.

. Wszelkie zaméwienia, ktére sa  wspélfinansowane przez instytucje zewnetrzne, przeprowadzane
sq z uwzglednieniem wymagan tych instytucji; Zamawiajacy jest zwolniony ze stosowania wewnetrznych regulacii,
jezeli pozostaja one ze soba w kolizji w stosunku do wymagan instytucji dofinansowujacych, w takim przypadku
pilerwszefistwo maja wytyczne wlasciwe dla danego programu wsparcia finansowego.

. Przepisy niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania do udzielania zaméwien gminnym jednostkom
organizacyjnym.

. Regulamin obowiazuje wszystkie Komérki organizacyjne Urzedu do czasu wejscia w zycie odrebnych regulacji
prawnych odnoszacych si¢ do spraw w nim regulowanych.

. Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu w poszczegdlnych Komérkach organizacyjnych odpowiedzialni
sg Kierownicy komérek organizacyjnych lub pracownicy samodzielnych stanowisk.

. Kierownicy komérek organizacyjnych sa obowiazani do zapoznania z treScia niniejszego Regulaminu podlegtych
im pracownikéw.

10. Watpliwosci zaistniale na tle interpretacji niniejszego Regulaminu rozstrzyga Kierownik Zamawiajacego.

11.Zmiany do poszczegblnych postanowien oraz zakresu Regulaminu moga by¢ dokonane w drodze odrebnych

zarzadzets Kierownika Zamawiajacego.

12.Integralna czes$¢ niniejszego Regulaminu stanowig zalaczniki.

Burmistrz Miasta Milanowka

Wiestawa Kwiatkowska

Zakaczniki do Regulaminu:

Plan Zamowieii Publicznych - Zatgcznik nr 1,

Wsor Whioskn o uruchomienie postgpowania o ndzielenie zamdwienia publicznego o wartosci przekraczajacej wartosci wskagane w art. 4
Pkt 8 ustawy - Zatgcznik nr 2,

Wzor Whioskn o przeprowadzenie postgpowania o wartosci mniejsge] od wartosei wskazane w art. 4 pkt 8 wustawy ale wyzszey nig
10 000 enro - Zatgcznik nr 3,

Wzor drukn ,Zamowienia” - Zalgcznik nr 4,

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej — Zatgcznik nr 5.
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